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A ]ogqlkotasrol 52016 2010. évi CXXX. t6rvény 23. § (4) bekezdés j) pontja alapjin a Zikany,
Zakanyfalu és Ortilos Kézség Onkormanyzat Polgarmesterének, valamint a Zakanyli Ko6z6s
Onkormanyzati Hivatal (tovibbiakban egyiitt: Adatkezeld szerv) Jegyzbjének az informicids
onrendelkezési jogrol és az informacibszabadsigrél sz616 2011. évi CXIL térvény (a tovabbiakban:
Infotv.) 24.§ (3) bekezdés, valamint a polgirok személyi adatainak és lakcimének nyﬂvént'utasarol
sz016 1992. évi LXVI térvény 30. § (1) bekezdése alapjan az adatvédelem és adatbiztonsig
szabalyairdl sz616 1/2015.(1.05.) szimu egyiittes utasitsa.

1. A szabalyzat célja

Ezen egytittes utasitds (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy meghatirozza az Adatkezeld szerv
altal folytatott adatkezelések mikodésének jogszerG rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem
alkotmanyos elveinek, az informaciés énrendelkezési jognak és az adatbiztonsig kévetelményeinek
érvényestilését, valamint célja hogy, a hivatali iigyintézés soran biztositsa az érintettek személyes
adatainak védelmét.

2. A Szabalyzat hatalya

Jelen szabilyzat személyi hatilya az Infotv. 2. §-dnak megfeleléen kiterjed az Adatkezels
szervnél foglalkoztatott valamennyi koztisztviselSre, ligykezelére és munkavallaléra, valamint a
munkavégzésre irinyulé egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottakra, tovibba azon
személyekre, akik — munkatapasztalatszerzési, kutatdsi vagy képzési célbdl — szakmai gyakorlatukat
az Adatkezel6 szervnél toltik.

Jelen szabilyzat targyi hatdlya kiterjed az Adatkezeld szerv kezelésében 1évé adatok védelmére,
kezelésére.

3. Fogalmak, értelmezd rendelkezések

Az értelmezd rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-a az irinyadé.

4. Személyes adatok védelme
4.1 Altalanos szabalyok

A személyes adatok védelméért, az adatkezelés jogszertiségéért az Adatkezeld szerv torvényes
képviselSje és az adatkezelést végz6 koztisztviselSk, ugykezelSk felelGsek.

Az Adatkezel6 szerv altal kezelt személyes adatok védelmérél az adatvédelemmel kapcsolatos
szabalyok foglalkoztatottak altali megismerésérdl, és betartasardl az AdatkezelS szerv vezetdje
gondoskodik.

Az Infotv. alapjin az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult hatésagi eljarisban az eljaris
lefolytatasahoz sziikséges személyes adatok tekintetében, az érintett kérelmére indult mis tigyben
az altala megadott személyes adatok tekintetében az érintett hozz4jarulisat vélelmezni kell.
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Magyarorszig AlaptSrvénye VI. cikk (2) bekezdésében rogzitett személyes adatok védelméh ez valé
jog egyik legfontosabb alkotmainyos kovetelménye az, hogy ,,mindenki szimira kovethetdvé és
ellendrizhet6vé kell tenni az adatkezelés egész utjat, vagyis mindenkinek joga van tudni, ki, hol,
mikor, milyen célra hasznilja fel az & személyes adatit.” Ezen alkotmanyos kovetelmény az
adatkezelés megkezdése el6tt az elézetes tajékoztatison keresztiil érvényesiil

Az Infotv. 20. § (1)-(3) bekezdése alapjin az érintettel az adatkezelés megkezdése elStt kézod1ni kell,
hogy az adatkezelés hozzajarulason alapul vagy kotelezS. Az érintettet az adatkezelés
megkezdése elStt egyértelmien és részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos
minden tényrdl, igy kulénosen:

a) az adatkezelés céljardl és jogalapjardl,

b) az adatkezelésre és az adatfeldolgozasta jogosult személyérdl,

) az adatkezelés idStartamardl, arrdl, ha az érintett személyes adatait az adatkezels a Infotv.

6. § (5) bekezdése alapjan kezeli, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.
d) az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetéségeire is.

Az elézetes adatvédelmi tajékoztatd tartalmi kovetelményeit e Szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.
Az 1. mellékletbe talilhat6 tdjékoztaté minta alapjn az el6zetes adatvédelmi téjékoztatét minden
esetben ugy kell kiadni, hogy az alkalmas legyen atra, hogy az érintett képes legyen felismerni, hogy
az adott adatkezelés milyen hatassal van az informaciés 6nrendelkezési jogara és a maganszférajara.

A kiilonleges adatok kezeléséhez az érintett e Szabalyzat 2. melléklete szerinti, illetSleg
jegyz6konyvi hozzijarulasit kell kikérni, kivéve, ha hozzijarulasat, kiilonleges adatat irisbeli
beadvanyban maga az érintett kozolte.

Kilonleges adatok kezelésével jaré {igyekben — a jogszabilyokban és jelen Szabalyzatban
foglaltakon tul is — fokozott gondossiggal kell eljarni.

Az ligyintézés soran csak azokat a személyes, vagy kiilonleges adatokat szabad felvenni, amelyek az
Ugy szempontjabdl feltétlentil sziikségesek. A felvett adatokat csak az adott tgy intézése érdekében
szabad felhasznilni, més eljarisokkal, illetve adatokkal — t6rvény eltér§ rendelkezése hianyaban —
nem kapcsolhatdk Ossze.

Az érintettel az adat felvétele elStt kozolni kell az adatkezelés céljat, valamint azt, hogy az
adatszolgaltatas Onkéntes vagy kotelez8. Kotelezd adatszolgaltatas esetén meg kell jelolni az
adatkezelést elrendels jogszabalyt.

Személyes adat kezelhet6 az Infotv. 6. § (1) bekezdésében foglaltak fennallisa esetén is.

Az adatmindség biztositasa céljabdl személyes adatot csak az érintett személyének azonositisara
alkalmas és érvényes hatésagi igazolvanybdl, kilonleges adatot az érintett irdsos hozzajarulasa
szerint szabad felvenni.

Az adatfelvétel és a tovabbi adatkezelés folyaméin tigyelni kell a személyes adatok pontossagira,
teljességére és idGszerliségére, hogy emiatt az tigyfelek jogai ne sériilhessenek.

Az tgyiratba nem keriilé papiralapt fogalmazvinyban régzitett személyes és kiilonleges adatokat —
tovabbi felhasznalasuk megakadalyozisa érdekében — azonositasra alkalmatlanni kell tenni.

A szamitastechnikai eljaras sorin keletkezett munkapéldannyal, illetSleg rontott vagy egyéb okbél
feleslegessé valt példanyokkal - tovabbi felhasznalasuk megakadalyozasa érdekében — azonositisra
alkalmatlanna kell tenni.
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Az tlgyintézonél vagy az irattarban 1évé iratba az lgyintézo koztisztviseldn kiviil mas szemé&ly — az
érintett torvény szerinti betekintési jogan til — csak akkor tekinthet be, ha ezt torvény lehetévé,
vagy a hivatali tevékenységével 6sszefliggd feladatellatas szitkségessé teszi.

Az érintett vagy képviselSje betekintési joginak gyakorlisa sorin tgy kell eljarni, hogy ez 4ltal
masok jogai ne sériilhessenek (a mas személyre vonatkozé személyes, vagy védett adatokat adott
esetben ki kell takarni vagy mis médon felismerhetetlenné tenni). Ugyanigy kell eljdrni a miasolat,
kivonat készitésekor is.

Az Adatkezel6 szerv koteles a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szélé
1992. évi LXVI. torvény 31. § (1) bekezdése alapjan adatszolgaltatisi nyilvantartst vezetni e
Szabalyzat 3. mellékletében meghatirozott adattartalommal.

4.2 Adatbiztonsagi rendszabalyok

Az Adatkezel6 szerv foglalkoztatottja, a néla 1évé valamint az Infotv. és jelen Szabalyzat eléirisai
alapjan személyes adatnak mindsilé adatokat tartalmazé iratokat koteles munkaidén tGl — és
amelyeket lehetséges munkaidében is — szekrényébe zarva tartani, az asztalon és az iroddban egyéb
helyen hivatalos iratok csak a munkavégzés céljabdl és annak tartama alatt tirolhatok. Az iratok
elzarisaért az az tigyintézé felels, akinél azok a munkaidé befejezésekor talilhatok.

Az egyéb szempontokon til adatvédelmi megfontolisbdl azokat a helyiségeket, ahol kozos

hasznalatd nyomtaté vagy masologép tizemel, az adatbiztonsagi kévetelmények figyelembevételével
kell hasznalni.

Az egyéb szempontokon til adatvédelmi megfontolisbdl azokat a szobdkat, helyiségeket, ahol
szamitogép, munkadllomas {izemel, ugy kell hasznilni, hogy az megfeleljen az adatvédelmi,
tizrendészeti és informatikai biztonsagi kovetelményeknek.

A koztisztvisel6 koteles a szamitégépet és az ahhoz alkalmazott adathordozékat vgy kezelni,
tarolni, hogy a védelmet igényl6 adatokat illetéktelen személy ne ismerhesse meg. Koteles tovabba
a munkaidé végeztével a munkaallomast kikapcsolni, az ajtét bezarni.

A tazrendészeti elGirdsokat be kell tartani, az Adatkezeld szerv Thzvédelmi Szabalyzata alapjan.
Személyes adatokat is tartalmazd iratot az Adatkezelé szerv hivatalos helységébdl kivinni —
munkakori feladat ellatisanak kivételével — csak a kozvetlen felettes vezetS engedélyével lehet. Az
ligyintéz6 ez esetben is koteles gondoskodni artdl, hogy az ne vesszen el, ne rongalédjon vagy
semmisiiljon meg és tartalma illetéktelen személy tudomasara ne jusson.

A célhoz nem kétdtt és olyan adatokat, amelyekre nézve az adatkezelés célja megsziint vagy
moédosult —az Adatkezel6 szerv Iratkezelési Szabilyzataban foglaltakkal &sszhangban —
haladéktalanul, illetve az elSirt megGrzési hataridS leteltével meg kell semmisiteni. A személyes
adatokat tartalmaz6 egyéb iratanyagok megsemmisitésérdl szintén a sziikséges biztonsagi
intézkedések mellett kell gondoskodni. A szimitégépen rSgzitett adatokat, ha céljukat betoltotték —
tovabbi felhasznalasuk megakadilyozisa érdekében — felismerhetetlenné kell tenni.

Az adattorlés maradéktalan megvaldsitisa érdekében az tgyintézének kell6 gondossiggal,
pontosan kell meghatirozni az irattirozasra kerilé anyagok selejtezési idejét meg]elolo irattari
tételszamot az Irattari Terv alapjan.

Az egyes nyilvantartisok, adatkezelések tekintetében a hozzaférési jogosultsigot az Adatkezeld
szerv vezetSjének személyre lebontottan meg kell hatiroznia, és az idészer(i allapotnak megfelels
nyilvantartasukrol gondoskodnia kell.
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4.3 Adattovabbitas, az adatkezelések 6sszekapcsolasa

A személyes adatokat tovibbitani, vagy adatszolgaltatast teljesiteni, illetSleg a kiilénbozd
adatkezeléseket Gsszekapesolni csak akkor lehet, ha ahhoz az érintett hozz4jarult, vagy térv-ény ezt
elitja, illetve megengedi és az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve
teljestilnek.

Az adattovabbitdst a 4. melléklet szerinti adattartalomra kiterjeden regisztrilni (naplézni) kell
(adattovabbitasi nyilvintartis), annak érdekében, hogy megallapithat6 legyen milyen adat, kinek,
milyen felhatalmazottsag alapjan, mikor keriilt tovabbitasra vagy kiszolgaltatasta (pl. belfsldi
jogsegély, stb.).

Az Infotv. értelmében az adattovabbitdstdl vezetett nyilvantartast — eltérd jogszabalyi rendelkezés
hidnyiban — személyes adatok esetében minimum 5 évig, kilénleges adatok vonatkozasaban pedig
minimum 20 évig kell megdrizni.

Hianyos adatkérés esetén a hidny pétlasira kell felkérni az adatkérst. Nem kell hidnypétldst kérni,
ha az adatkérés jogalapja, az adatszolgiltatis adattartalma e nélkiil is megallapithato.

Abban az esetben, ha az adattovibbitist nem lehet jogszerien teljesiteni, vagy az igény
elbirilisahoz sziikséges informacidkat az igényls a felkérést kévetSen sem jelslte meg, agy az
adattovabbitast meg kell tagadni.

Az adattovabbitds megtagadasirdl — annak indokolasaval egyttt — irasban kell értesiteni az 1génylét.

Az érintettet az adattovabbitisra vonatkozé torvényi felhatalmazas hidnyiban nyilatkoztatni kell —
kiilonleges adatai tekintetében irasban — a kérelmére indult eljérasban, hogy hozzajirul-e személyes
adatainak a tovabbitisahoz, ha tigye elintézéséhez mis szerv megkeresése sziikséges.

4.4 Az érintett jogai

Az érintettet az Infotv. 14. § (1) bekezdése szerint megilleti az a jog, hogy személyes adatai
kezelésérol tajékoztatast kérjen, tovabbi kérheti személyes adatainak helyesbitését, vagy — a
kotelez6 adatkezelés kivételével — azok totlését vagy zarolasat. Az adatkezeléstdl szol6
tajékoztatisra vonatkoz6 kérelmeket — a jogszabalyi feltételek fennallisa esetén — az Infotv. alapjan
legfeliebb 30 napon beliil, lehetSség szerint azonban soron kiviil teljesiteni kell. Az elutasitott
kérelmekrdl az AdatkezelS szerv vezetdjét kdzvetleniil tajékoztatni kell.

Az érintettet az Infotv. 15.§(1) bekezdése szerint megilleti az a jog, hogy kérelmére tijékoztatist
kapjon az érintett altala kezelt, illetve az 4ltala vagy rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozd
altal feldolgozott adatairdl, azok forrisirdl, az adatkezelés céljardl, jogalapjarol, idGtartamardl, az
adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel Gsszefiiggd tevékenységérdl, az adatvédelmi
incidens korilményeirdl, hatasairdl és az elharitisira megtett intézkedésekrdl, tovabba - az érintett
személyes adatainak tovabbitisa esetén - az adattovabbitis jogalapjarél és cimzettjérdl.

Az Adatkezel6 szerv vezetGje az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése,
valamint az érintett tajékoztatisa céljabdl nyilvintartist vezet e Szabalyzat 5. mellékletében foglalt
adattartalommal.

Az érintett személyes adatinak kezelése elleni tiltakozasi joganak gyakotlasaval kapcsolatban az
Infotv. 21. § rendelkezéseit kell megfelelGen alkalmazni.

4
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4.5 Adatvédelem szervezete

A Szabalyzat személyi hatalya ala tartozé koztisztviselSk, ﬁgykezelék munkavallalok a2 munkaké
leirasara tekintettel az Infotv. és az Adatkezeld szerv feladat- és hatiaskorébe tartozd tigyek
intézésére iranyadd jogszabilyok, valamint jelen Szabilyzat adatvédelmi elSirdsait koteles
maradéktalanul betartani.

Azonnali tdjékoztatasi kotelezettségiik van az Adatkezeld szerv vezetSje felé, ha feladatkérében
felmertil barmely adatvédelmi probléma. Eszrevétel esetén az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart
visszassagot haladéktalanul kételes megszinteti.

Az Adatkezel$ szerv vezetGje biztositja, hogy e Szabalyzat hatalya ala tartozé személyek betartsak
az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozé mas jogszabalyok, valamint a jelen Szabalyzat
rendelkezéseit, valamint vezeti az adatvédelmi nyilvantartist és Gsszesiti, majd hatiridSre tovabbitja
az 6. melléklet szerinti adatlap alapjin a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsig Hatésag
részére az Infotv.-ben el6irt éves jelentést.

5. Zar6 rendelkezések

E Szabalyzat 2015. januar 5. napon 1ép hatilyba.
A Szabalyzat elkészitésért és végrehajtasaért az Adatkezeld szerv térvényes képviselgije a felelds.

Zakany, 2015. januar 5.

....................

Jankd Szabolcs Kunos Zoltanné
Polgarmester Polgarmester Polgarmester

e

.............................

Bors Andras
Jegyzé
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Megismerési zaradék:

Alairdssommal igazolom, hogy a Zakany, Zikanyfalu és Ortilos Kozség Onkorményzat
Polgarmesterének valamint a Zakanyi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Jegyzéjének az adatv-édelem
és adatbiztonsig szabélyair6l sz6l6 1/2015.( 1.05.) szamu egylittes utasitisiban foglaltakeat és a

hozzatartozé dokumentumok el6irasait megismertem (mellékletek), betartisit ram nézve
kotelezének ismerem el:
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1. melléklet
...... KOZSEG ONKORMANYZAT/ZAKANYI KOZOS ONKORMANYZAT I
HIVATAL%*
ELOZETES ADATVEDELMI TAJEKOZTATO
minta

1. Az adatkezelés célja és jogalapja

Az informdciés nrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szol6 2011. évi CXIL t6rvény
(a tovabbiakban: Infotv.)20. § (1)-(3) bekezdése alapjin az érintettel az adatkezelés meglezdése
el6tt kozolni kell, hogy az adatkezelés hozzajarulison alapul vagy kotelezé.

Az érintettet az adatkezelés megkezdése elétt egyértelmiien és részletesen tijékoztatni kell az adatai
kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kilonosen

a) az adatkezelés céljarol és jogalapjardl,

b) az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl,

c) az adatkezelés idGtartamardl,

d) arrdl, ha az érintett személyes adatait az adatkezelS a 6. § (5) bekezdése alapjin kezeli,
letve

e) arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.

A tdjékoztatisnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati
lehetoségeire is.

Kotelez6 adatkezelés esetén a tajékoztatds megtorténhet a fenti informacidkat tartalmazéd
jogszabalyi rendelkezésekre val6 utalas nyilvanossagra hozataldval is.

Ha az érintettek személyes tdjékoztatasa lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna, a tijékoztatas
megtorténhet az alabbi informacidk nyilvanossagra hozatalaval is:

a) az adatgyQjtés ténye,

b) az érintettek kore,

c) az adatgyQjtés célja,

d) az adatkezelés idStartama,

e) az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezelSk személye,

f) az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jogorvoslati lehetSségeinek ismertetése
valamint

g) ha az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartisba vételének van helye, az adatkezelés
nyilvantartasi szama, kivéve az Infotv. 68. § (2) bekezdésében foglalt esetet.

b

2. Az adatkezel6 megnevezése (Megfeleld s3ivegrésy, kivilastands!)

a) Adatkezeld neve: Zakany kézség Onkormanyzata
Adatkezel6 hivatalos levelezési cime: 8852. Zakiny Majus 1. utca 6.
Adatkezel§ elektronikus elérhet§sége (email cim): zakanyhiv(@techno-tel.hu
Adatkezel6 honlapjanak cime: www.zakany.hu
Adatkezeld telefonszama: +36-82-596-056
Adatkezel6 faxszama: +36-82-596-055

*Megfeleld szovegréss, kivilasztands!

b) Adatkezeld neve: Zikanyfalu kézség Onkormanyzata
Adatkezel6 hivatalos levelezési cime: 8853, Zakanyfalu Szabadsig utca 89.
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Adatkezel6 elektronikus eléthetdsége (email cim): zakanyfalu@gelkanet.hu
Adatkezel6 honlapjanak cime: www.zakanyfalu.hu
Adatkezel§ telefonszama: 82/ 596 - 019; 06-30/ 334 - 7345

Adatkezel§ faxszama: 82/ 596 - 020

c) Adatkezels neve: Ortilos kbzség Onkormanyzata
Adatkezel§ hivatalos levelezési cime: 8854 Ortilos, Rikéczi utca 29.
Adatkezel6 elektronikus elérhetGsége (email cim): ortilos@mail.techno-tel.hu
Adatkezel$ honlapjanak cime: www.ortilos.hu
Adatkezel6 telefonszama: 82-596-063
Adatkezel6 faxszama: 82-596-062

d) Adatkezel8 neve: Zakinyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Adatkezel§ hivatalos levelezési cime: 8852. Zikany Majus 1. utca 6.
Adatkezel§ elektronikus elérhetSsége (email cim): zakanyhiv@techno-tel.hu
Adatkezel6 honlapjanak cime: www.zakany.hu
Adatkezel§ telefonszama: +36-82-596-056
Adatkezel§ faxszama: +36-82-596-055

3. Adatkezelés célja

(¢t pontosan meg kel jelilni az; adatkezelés céljat. Az adatkeselinek az adatkezelés céljat sigy kell megfogalmazni,
hogy az érintett egyértelmiien meg tudja dllapitani a3t a tevékenységet, amelybez a s3emélyes adatai keselése
kapesolddik. Az adatkeseldnek iigyelnie kell arra, hogy a3 adatkeselési cél kellsen konkrét és pontos legyen.
Lényeges a kiérihetdség, exért Reritlendd a s3akzsargon, a specidlis szakmai kifejexések hassndlatatl)

3.1 Kezelt adatok kore:
(Bonyolultabb, dsszetettebb adatkeselés esetén példdnl tibb adatkeselési cél esetén, amikor egyes
célokhos, mds és mas adatkort hasndl a3, adatkezelinek a keelt adatok kirét is meg kell jelsiniel)
3.2 Személyes adatok felhasznalasanak modja:

4. Az adatkezelés jogalapja

Az Infotv. 20. § (1) szerint ,,az érintettel az adatkezelés megkezdése elStt kozolni kell, hogy az
adatkezelés hozzajarulason alapul vagy kételez6”.

(Onkéntes hoxzdjarnldson alapul adatkezelés esetén a hozdjdruldst megalaposd tajékostatinak tehit ext
egyérielmiien ki kell mondania. A hoxzdjdrulds esetén a jogalaprol s3oli tajékoztatisban a ,hozzdjdrulas”
kifejexés hasznalatan tilmenden meg kell jellni azt a jogszabalybelyet, amelyik a hozzdjdrulisrol rendelkesik.)

4.1 Adatkezelési hozzajarulas tartalma:

4.2 Jogszabalyi rendelkezésen alapul6 adatkezelés:
(Utalni kell ezen jogalap sajitossdgdra is, vagyis arra, hogy ez, a3 adatkezelés ag; érintett hozzdjdrulisdtsl
Jiiggetlen, mivel a3, adatkezelést a jogalkotd tirvényben hatdrogta meg. Fel kell tiintetni a jogszabalyt illetve
a pontos jogsabdly helyet is!)

5. A kezelt adatok kore
(Pontosan fel kell sorolni azokat a személyes adatokat, amelyekre az, adatkezelés kiterjed. )

6. Az adatkezelés idGtartama
Az adatkezelés idotartamdrdl adatkeselési célokhoz kapesolddian kell tajékoztatni az érintetteket.
Amennyiben a3, adatkezelés iddtartama tekintetében valamely jogszabdly eldirdst tartalmaz, fgy azt a
tdajékozatoban fel kell tiintetni
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7. Adatfeldolgozé igénybevételétdl sz616 tajékoztatas

Adatfeldolgozé neve:
Adatfeldolgozé elérhetGsége:
Adatfeldolgoz6 tevékenységének leirasa:

(Az; adatfeldolgozd igénybevételéhes nem kell az, érintett elizetes beleegyesése, de s3iikséges a tdjékostatisa.
Ha az adatkezels nem ves; igénybe adatfeldolgozt, akkor et a kiritlményt is rigzitent kelll).

8. Az adatok megismerésére jogosult személyek kore:
(11t kell részletezni, hogy a3 adatokhos, ki, milyen mddon férbet hozzd. Exzel dsszefiiggésben s<iikséges
arra is kitérmi, hogy ag adatokho3, hoz3dférd személyek és szervezetek milyen adatkeselési miZveleteket
hajthatnak végre a személyes adatokkal kapesolatban.)

9. Adatbiztonsagi intézkedésekt6l sz616 tajékoztatas:

(Roviden és kozérthetden ismertetni kell, hogy milyen adatbiztonsdgi intékedésekkel gondoskodnak a
sxemiélyes adatok védelyiéril. )

10. Az Infotv. 6. § (5) bekezdésén alapulé adatkezeléstdl sz616 tajékoztatas:

(Fontos tdjékoztatasi kotelezettség, ngyanis jelentisen korlitozza az, érintettek informdcids inrendelkesési

Jogar az Infotv. 6. § (5) bekexdése mivel épp az, érintett hoxzdjaruldsdinak hidnya esetére tes3i lebetsvé az
adatkezelést! Bl kell végesni az, érdekmiérlegelési tesztet, amelyre vonatkozdan irdnyads megdllapitisokat
tartalmas, a3 Adatvédelmi Munkacsoport 6/2014. szdmii Veéleménye. Az érdekmirlegelési tesst
voltaképp egy hirom lipesds folyamat, melynek sordn azonositani kell a3 adatkezeld jogos érdekét,
valamint a silyo3ds ellenpontjdt képexd adatalanyi érdeket és az érintett alapjogot, végiil a silyo3ds
elvégzése alapjan meg kell dllapitani, hogy keelbetd-e a személyes adat. A teszt eredményérél oly
mdédon kell tijékoztatni az érintetteket, hogy annak alapjin egyértelmiien meg
tudjik 4llapitani, mely jogos érdek alapjan miért is tekinthet§ ardnyos
kotlatozasnak az, hogy az adatkezel6 a beleegyezésiik nélkiil kezeljen személyes
adatot!)

11. Az érintettek jogai és jogérvényesitési lehetGségei:
(Tdjékoztatdba ki kell térnz, hogy milyen elérhetiségen keres3titl tudja a s3emély a kérelmét benysijtan, az
adatkezeld mennyi iddn beliil tes3, eleget az; érintetti kérelemnek, célszerdi kifejteni ag; egyes érintetti jogok
tartalmadt, ag, érintetti joggyakorlds egyes sajdtossagart.)

Az adatalanynak eljaras kezdeményezése el6tt célszerli a panaszt az adatkezelSnek
elkiildenie.
A jogérvényesitési lehetGségei a kovetkezik:
1. az adatalany a Hatésag eljarasat kezdeményezheti.
a) Hat6siag Hivatalos neve: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosig
b) Hatosag székhelye: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
c) Hatésag hivatalos elektronikus levezési cime: ugyfelszolgalat@naih.hu
d) Hat6sag postai elérhetésége: 530 Budapest, Pf.: 5.
e) Hatésag telefonszama: +36 (1) 391-1400
f) Hat6sag faxszama: +36 (1) 391-1410
f) Hat6sag honlapjanak a cime: http://naih.hu

2. Az adatalany a birésaghoz fordulhat. Az érintett dontése alapjan a pert a lakShelye
vagy tartézkodasi helye szerinti torvényszék el6tt inditja meg. ( Infotv. 22. § (3)
bekezdés)

9
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2. melléklet

HOZZAJARULAS KULONLEGES ADATOK KEZELESEHEZ

Ut s 45 453 5 Hs5.505 555 3555 5850 55 # o osmemmcr o 4 5 o0 wescmmOns o 5 4 8 4 BTSN & £4 83 8 181 54 B8RS \
............................................................................... helység
............................................................ kozteriilet neve, jellege ......szam
alatti lakos jelen jognyilatkozat alafrasival hozzijirulok ahhoz, hogy a Zakanyi Koézos
C")nkorményzati Hivatal a .. /201....iktatd szamon folyo,

............................................................ targya  Ugyben az  informaciés
onrendelkezési jogrol és az informacibszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. tdrvény 5. § (2)
bekezdése 2) pontja alapjan — figyelemmel az 5. § (2) bekezdése b)-c) pontjaira — a
kovetkez6 kiilonleges adataimat feladatai ellitisdval Gsszefiiggden kezelje:

1./
2./
3./
4./
5./

Kjjelentem, hogy a fenti adatszolgiltatis Onkéntes, az errdl, lletleg az érintett
adatkezeléssel kapcsolatos jogaimrél és jogorvoslati lehetSségekrdl sz6lo tajékoztatast
megkaptam.

Kelt..oovvoeree 2000 6v o, hé.......... nap.

Erintett
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ADATSZOLGALTATASI NYILVANTARTAS

az 1992. évi LXVI. térvény 31. § (2) bekezdésében meghatirozott nyilvantartas vezetéséhez
(adatkezel6 felé)

3. melléklet

Ssz.

Adatkezeld
nyilvantartasi
azonositdja

Adatszolgaltatas
ideje

Adatszolgaltatas
célja és
jogalapja

Adatszolgaltatast
igénylS neve

Szolgaltatott
adatok kore

Iktatészam

10.

Adatkezel6 szerv vezetSje

4. melléklet
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ADATTOVABBITASI NYILVANTARTAS

az Infotv. 15. § (2) bekezdésében meghatarozott nyilvantartis vezetéséhez
.. EV
Ssz. | Az Az Az A tovabbitott | Az adatkezelést elGirS
adattovabbitas adattovabbitas adattovabbitas személyes jogszabalyban
id6pontja jogalapja cimzettje adatok meghatarozott egyéb adatok
kore
1%
2.
3
4.
e
6.
7
8.
9:
10

Adatkezel6 szetv vezetdje

5. melléklet
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ADATVEDELMI INCIDENS NYILVANTARTASA

az Infotv. 15. § (1a) bekezdésében meghatarozott nyilvantartis vezetéséhez

......... EV
Ssz. | Erintett Adatvédelmi | Az Az Az adatvédelmi Adatkezelé st
személyes | incidenssel adatvédelmi | adatvédelmi incidens el6iré
adatok érintettek incidens incidens elharitasara jogszabalyban
kore kore és idépontja kériilményei, | megtett meghatarozott
szama hatasa intézkedés/ek egyéb adat
1
2
3:
4.
5;
6.
1.
8.
9.
10.

Adatkezel6 szerv vezetdje
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6. melléKlet

ADATLAP

a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag részére teljesitendd éves jelentéshez

Az érintett személyes adatainak kezelésérdl valé tajékoztatdsra, adatainak helyesbitésére, torlésére
vonatkozdé kérelmek [Infotv. 16. § (3) bekezdés]

SZAMA OSSZESEIL: +uveneeeeeeenennnnnnns _
ebbil teljesttetts i s sasmmuenisiiiis i _
részben teljesitett: ....................L _
elutasitott: ......covvviiiiiiennnnn.

Elutasitott kérelem esetén az elutasitas indoka:

Adatkezel6 szerv vezetdje



