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A jogalkotistél sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontja alapjan Zikény,
Zakanyfalu, Ortilos Kozség Onkorményzat Polgarmesterének, valamint a Zikinyi Kozos
Onkorményzati Hivatal (tovabbiakban egyuttesen: Kozfeladatot ellaté szerv) Jegyzdjének az
informaciés onrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrél sz6l6 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 32.§, valamint a kézérdekd adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkeresé rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegriciéra
vonatkoz6 részletes szabalyokrél sz616 305/2005. (XII. 25. ) Kormanyrendelet (a tovibbiakban:
Korm. rend) 3.§ (1) bekezdés a), b) pont, valamint az allamhaztartisrél sz6ld torvény
végrehajtasirol sz616 368/2011. (XII. 31)) Korm. rendelet 13.§ (2) bekezdés h) pontja alapjan a
kézérdekt adatok kozzétételi kotelezettség teljesitésének rendjérél sz6l6 2 /2015.(1.05) szamu
egylittes utasitasa.

1. A szabilyzat célja

Ezen egylttes utasitis (a tovibbiakban: Szabalyzat) célja, hogy rdgzitse a Szabalyzat hatalya ald
tartozo Kozfeladatot ellat6 szervek miként tesznek eleget az Infotv. és végrehajtasi rendeleteiben
el6irt, a kézérdekd és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételére vonatkozéd kotelezettségiiknek,
azért, hogy koziigyek atlithatésiga a kozérdekd és a kozérdekbél nyilvanos adatok
megismeréséhez és terjesztéséhez fiz6d6 jog érvényesitésével megvalbsuljon.

2. A szabalyzat hatilya

Jelen szabilyzat személyi hatélya kiterjed az Infotv. 2. §-dnak megfelelden a Kozfeladatot ellatd
szervnél foglalkoztatott valamennyi koztisztviselSre, Ugykezelore és munkaviallaléra, valamint a
munkavégzésre irinyulé egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottakra, toviabbia azon
személyekre, akik — munkatapasztalat szerzési, kutatasi vagy képzési célb6l — szakmai gyakorlatukat
a Kozfeladatot ellité szervnél toltik (a tovabbiakban egyiitt: munkavallalék).

Jelen szabalyzat targyi hatélya kiterjed a Kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évé kézérdeki
adatok, k6zérdekbdl nyilvinos adatok kozzétételével, helyesbitésévek, frissitésével és eltavolitassal
kapcsolatos feladatok ellitasanak részletes rendjére, valamint e feladatok ellitisira kijeldlt
munkakérékre valamint a munkakérok kozotti egytittmiikédés rendjére.

3. Fogalmak, értelmez rendelkezések

Az értelmez6 rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-a, valamint a Korm. rendelet 1.§-a az
iranyado.

4. Altalanos rendelkezések

A kozérdekl és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetéségét az Infotv. III. és IV.
fejezetében foglaltakkal, valamint a Korm. rendelettel osszhangban kell alkalmazni.

Az Infotv. 26. § és 27. §-dnak rendelkezései értelmében a Koézfeladatot ellatd szerv tevékenységével
kapcsolatos adatok (a kozérdekbdl nem nyilvinos személyes, a minGsitett, illetve az Infotv., egyéb
térvény vagy eurdpai unids jogi aktus altal mas okbdl kotlitozott adatok kivételével) kozérdekdek,
ezért ezekrol a kozvéleményt tajékoztatni kell.

A Kozfeladatot ellité szerv az Infotv. 26. §-a és 1. melléklete,valamint az egyéb jogszabalyok Altal
eloirt kozzéteendd adatokat a sajat honlapjin teszi kozzé, a www.zakany.hu elektronikus cimen, a
www.zakanyfalu.hu elektronikus cimen, www.ortilos.hu elektronikus cimen, valamint egyidejlleg a
Kozfeladatot ellité szerv az Infotv. 26. §-a és 1. melléklete, valamint az egyéb jogszabalyok altal
elirt kozzéteendd adatokat a Korm. rend. 12.§- a alapjan kézponti honlapon teszi kozzé
www.kozadat.hu elektronikus cimen.
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A Kozfeladatot ellat6 szerv torvényes képviselSje a kézzétételi listaban nem szerepl kozérdeki
adatokra vonatkoz6 adatigénylések adataira tekintettel évente feliilvizsgalja kézzétételi listajat, és a
jelentSs arinyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

5. A kozzététel, a helyesbités, a frissités és az eltavolitas szabalyai

A Kozfeladatot ellaté szerv torvényes képviselSje altal kozérdekd adatok kozlésére kijelolt
adatfelel6sok, a kivant kozzétételt megel6zéen legalabb 3 munkanappal az informatikus
rendelkezésére bocsitjdk a kozzétenni kivant adatokat, amelyeknek megfeleld formatumira
igazitasa az informatikus feladata.

A kozzétételre szant adatokat Kozfeladatot ellité szerv informatikai rendszerében, minden
munkavallalé szimara elérheté mappdba kell elhelyezni a kozzétételi felelSs és az informatikus
egyidejl értesitése mellett.

Azok a munkavallaldk, akik kozzétételi jogosultsaggal rendelkeznek, a jogosultsigi kériikben
kézvetlentl gondoskodnak a koézzéteend adatok honlapon valé kozzétételérdl és a kdzzétett
adatok aktualizalasardl. ,

A kozzétételi honlapon elérhetévé tenni kivant kézzétételi egységek meghatirozott formatumuak
lehetnek.

A Kozfeladatot ellitd szerv, mint adatk6zld informatikusa a kozzétett adatok mentésérdl
gondoskodik. Amennyiben a webszerver bérelt tarteriileten helyezkedik el, a Kozfeladatot ellaté
szerv torvényes képvisel6je megbizza az lizemeltetSt a biztonsigi mentés rendszeres elvégzésére.

A kézzétenni kivant allomanyok hivatkozasainak megfelel6ségérdl az informatikus koteles
gondoskodni, illetve helyesbités vagy frissités, eltavolitis esetén koteles az Infotv. és a Korm.
rendelet szerint eljarni.

6. A kozzététellel kapcsolatos egyes feladat- és hataskorok
6.1 A Kozfeladatot ellat6 szerv térvényes képviselGje:

a) megallapitja és modositja a szabalyzatot;

b) megallapitja és modositja a Kozfeladatot ellatd szerv egyedi kozzétételi listajat;

c) meghatirozza a szabilyzat végrehajtisival kapcsolatos egyes munkakéri feladatokat ez
alapjin megbizza az informatikust, kijeloli a kozzétételi felelSst, kijeloli kozzétételi
jogosultsaggal rendelkez6 dolgozokat, kijeloli az adatfeleldscket és rogziti a feladataikat,
illetve a felel6sségliket munkakori leirasukban;

d) a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfelel$ teljesitése vagy elmulasztisa esetén,
illetve az éves belsd vizsgalatrdl késziilt jelentés alapjin a szabalyzatot médositja, és ezzel
egyidében koteles megtenni a sziikséges intézkedéseket;

€) biztositja, hogy e szabilyzat hatilya ali tartozé személyek betartsak az Infotv. és a
kozzététellel kapcesolatos mas jogszabalyok, valamint a jelen szabalyzat rendelkezéseit;

f) folyamatba épitett ellenGrzéssel vizsgilia az Infotv. végrehajtasaval 6sszefiiged
kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményérd] évente legalibb egy alkalommal atfogd
jelentést készit, amelyet a Képvisel6-testiilet elé kell terjeszteni;

g) felel a kozzétett kozérdekl adatok hitelességéért.

6.2 A Kozfeladatot ellatd szerv informatikusa:

a) gondoskodik a kozzétételre atadott adatok kozzétételérdl, valamint a részére atadott
adatokat e szabalyzat szerinti formatumura alakitja;

b) a kozzétételi egységek és az azt elGallit szervezeti egységek szitkség szerinti Gtmutatisa
alapjan el6allitja a kozadatkeresd 4ltal lekérdezett metaadatokat;

c) ellitja a kozzétételi honlap tizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, elérhetévé teszi a
szamara atadott adatokat, feltdlti a metaadatokat a kozadatkeresd altal lekérdezett
adatbazisba;



Szabélyzat a K6zérdeki Adatok Kozzétételi Kotelezettségének Teljesitésérol

d) naplézza az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltavolitasaval kapcsolatos eseményeket;

e) gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatisa, totlése, megsemmistilése, sériilése
elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyreallitisa;

f) minden frissités vagy helyesbités utan az adatokrdl biztonsagi masolatot készit;

g a kozzétételi listaknak megfelelSen elvégzi az archivélist, biztositja az archiv illomany
elérhetdségét.

6.3 A Kozfeladatot ellat6 szervmunkavallaléja:

a) munkakori lefrisaban foglaltak alapjin &sszegydijti és elkésziti a kozzétételi egységekbe
tartozo adatokat;

b) felelés azért, hogy a munkakori lefrisara tekintettel kozzétételre koteles adatok kozzétételre
kertljenek;

©) a munkakori lefrasira tekintettel kozzétételi egységek kérében havonta ellendrzi (minden
honap 5. napjaig) a kozzétett kozzétételi egységek tartalmi megfelel6ségét, és elvégzi
aktualizalasukat;

d) a munkakori lefrasira tekintettel - kiildn jogszabaly éltal eléirt - adatok kozzétételérdl
gondoskodik és elvégzi a sziikséges aktualizaldsokat,

€) a munkakori leirasara tekintettel az Infotv. és a Kozfeladatot ellaté szerv feladat- és
hataskorébe tartozé tlgyek intézésére irinyadé jogszabalyok, valamint jelen szabilyzat
el6irasait koteles maradéktalanul betartani.

f) azonnali tajékoztatisi kotelezettsége van a Kozfeladatot ellitd szerv vezetéje felé, ha
feladatkérében felmeriil barmely kozzétételi probléma.

g) észrevétel esetén a kozzététellel kapcsolatosan feltirt visszassagot haladéktalanul kételes
megsziinteti.

7. Egytuttmiikodés az adatok megalkotisiban

A kozzétételi listikon szereplS adatok kézzétételéhez szitkséges kozzétételi mintikrdl szélo
18/2005. (XIL. 27.) IHM rendelet 2. mellékletében meghatarozott egyes kozzétételi egységek
adatait Kozfeladatot ellaté szerv munkavallaléi a 6. pontban leirtak valamint a munkakési lefrasuk
alapjan szolgaltatjak.

A dolgoz6k az elkészitett adatokat az informatikusnak tovabbitjak, aki ezt az eléirt forma szerint
atalakitja. A kozzétételi egységek metaadatait az informatikus allitja els. A Kozfeladatot ellité szerv
vezet6je a munkavallalok és az informatikus kotelesek egyiittmikodni.

8. A kozzétett allomanyok formatuma

avasolt allomanyformatumok html, xml, pdf, rtf, képeknél png, jpe, 1f, tablazatkezelSknél a
y P P png, jpg, &
platform fliggetlen csv.

Letolthetd szovegallomanyoknal elvirt a pdf, médosithatd allomanyoknal az rtf-formatum.
Archivalt allomanyok esetében javasolt a toméritett formaban torténd tarolas és letdltési lehetdség.
Javasolt formatum a zip.

Mas formatumokat egyéb rendelkezésre bocsitott dllomanyoknal akkor lehet alkalmazni, ha a fent
felsorolt formatumok nem alkalmasak vagy csak jelentdsen hatrinyosabb feltételek (méret,
sebesség) mellett alkalmasak ugyanazon informacié megjelenitésére.
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9. Zar6 rendelkezések
E szabalyzat 2015. januar 5. napon lép hatalyba.

A Szabalyzat elkészitésért és végrehajtisaért a Kozfeladatot ellat szerv térvényes képviseldje a
felelos.

Zakany, januar 5.

Janké Szabolc;
Polgarmester

Bors Andras
Jegyzé



